Fundusze Europejskie Dofinansowane przez g5 D,OLNY
dla Dolnego Slaska Unig Europejska * SLASK

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejskg w ramach programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

Wroctaw, dnia 2.01.2025r.
ROZEZNANIE RYNKU nr 15Z/2025

na ustuge szkoleniowg pn. ,,Pracownik administracyjno-biurowy z elementami Al” wraz z
egzaminem zewnetrznym oraz nauka jezyka polskiego poziom sredniozaawansowany, dla oséb z
Ukrainy, uczestnikéw/uczestniczek projektu pt. ,,Akademia spotecznej zmiany”,

PRZEDMIOT ROZEZNANIA:

Przedmiotem rozeznania rynku jest ustuga szkoleniowa, polegajaca na zorganizowaniu szkolenia
zawodowego pn. ,Pracownik administracyjno-biurowy z elementami Al” wraz z egzaminem
zewnetrznym oraz nauky jezyka polskiego poziom sredniozaawansowany, dla osdb z Ukrainy,
Uczestnikdw projektu pt. ,Akademia spotecznej zmiany”, nr FEDS. 07.05-1P.02-0082/24,
wspdtfinansowanego ze $rodkdéw Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027,
realizowanego przez "FUNDACIJE ECO-INNOVA” 53-674 Wroctaw, ul. Legnicka 46A lok.12, NIP
8971787981.

Szkolenie skierowane jest do Uczestnikéw projektu, dla ktérych zdiagnozowano indywidualne
potrzeby szkoleniowe, okre$lone w Indywidualnej Sciezce Reintegracji.

Realizator projektu dokonuje rozeznania rynku w celu ustalenia ceny rynkowej na ustuge
szkoleniowg, polegajacg na zorganizowaniu szkolenia zawodowego pn. ,,Pracownik administracyjno-
biurowy z elementami Al” wraz z egzaminem zewnetrznym oraz naukg jezyka polskiego poziom
Sredniozaawansowany, dla oséb z Ukrainy, na obszarze realizacji projektu, tj. w wojewddztwie
dolnoslgskim.

Zapytanie ma na celu oszacowanie ceny rynkowej wskazanej ustugi szkoleniowej, zagwarantowania,
ze ustuga ta zostanie wykonana w projekcie po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Realizator projektu zaznacza, ze oferenci nie mogy by¢ powigzani kapitalowo ani osobowo z
zadnym podmiotem realizujgcym przedmiotowy projekt, w zwigzku z czym zobowigzani sg
podpisac¢ stosowne o$wiadczenie stanowigce zatgcznik do oferty cenowe;j.

Projekt realizowany jest w okresie 01.07.2024 r.—31.12.2025r.
Projekt realizowany w partnerstwie z fundacjg ,,FUNDACJA EKSPERT-KUJAWY”.

OPIS PRZEDMIOTU ROZEZNANIA:
Kod CPV: 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
Szkolenie zawodowe bedgce przedmiotem rozeznania rynku obejmuje:
1. Zrealizowanie minimalnego programu szkolenia wymaganego przez Zamawiajgcego:
1) Podstawowe zadania i obowigzki oraz organizacja pracy w biurze.
2) Procedury ochrony tajemnicy korespondenc;ji i danych osobowych.
3) Redagowanie pism, przyjmowanie i rozdziat korespondencji.
4) Wysytanie i odbieranie korespondencji elektroniczne;j.
5) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z biezgcg dziatalnoscig biura.
6) Obstuga urzadzen biurowych i programoéw informatycznych stosowanych w biurze.
7) Archiwizowanie dokumentoéw.
8) Organizowanie spotkan i wyjazdéw stuzbowych.
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9) Wsparcie zespotu w biezgcych projektach.

10) Wykorzystanie funkcjonalnosci Al w pracach administracyjno-biurowych.

2. Zrealizowanie minimalnego programu nauki jezyka polskiego poziom sredniozaawansowany,
wymaganego przez Zamawiajacego: Opis cech wygladu i charakteru, zwigzkdw uczuciowych, zycia na
wsi i w miescie, sSrodowiska naturalnego. Wyrazanie uczu¢, zyczenia, oczekiwania, opinii na konkretny
temat. Mdwienie o przysztosci, planach, o zdarzeniach z przesztosci. Znaczenie, uzycie i odmiana
czasownikéw. Rzeczowniki, przymiotniki, zaimki. Liczba pojedyncza, mnoga. Tryb rozkazujacy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nauki jezyka polskiego z wykorzystaniem platformy
informatycznej Wykonawcy w trybie online, dostosowujgc tempo nauki do indywidualnych potrzeb
Uczestnikéw szkolenia.

4. Przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego, przez Instytucje certyfikujaca.

5. Wymiar godzinowy szkolenia: 100 godzin, w tym 60 godzin szkolenie ,Pracownik administracyjno-

|H

biurowy z Al” wraz z certyfikacjg, 40 godzin nauka jezyka polskiego, poziom sredniozaawansowany
dla oséb z Ukrainy. Przez godzine zajec rozumie sie godzine zegarowg, w tym godzina lekcyjna 45
min. oraz przerwa 15 min.

6. Termin szkolenia: szacowany od 15.01.2025r. do 31.03.2025r., moze sie zmieni¢ z uwagi na
indywidualne tempo nauki uczestnikdw.

7. Liczba uczestnikdéw szkolenia: 11 oséb z Ukrainy

8. Miejsce realizacji szkolenia: Wroctaw, pow. wroctawski, woj. dolnoslgskie

Wykonawca ustugi szkoleniowej jest zobowigzany do:

1. Przeprowadzenia szkolenia z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb uczestnikow.

2. Wydania uczestnikom szkolenia zaswiadczenia o ukonczenia szkolenia, zawierajgcego
kolorowe logotypy programu FEDS 2021-2027.

3. Zorganizowania przeprowadzenia egzaminu zewnetrznego przez Instytucje certyfikujacg, i
wydania uczestnikom certyfikatu kwalifikacji zawodowej oraz suplementu do certyfikatu
zawierajgcego informacje: liczba godzin kursu, Metody nauczania, Zakres (program
szkolenia), Wzorzec (efekty uczenia sie), Ocena (metody weryfikacji).

4. Przeprowadzenia szkolenia i egzaminu w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, zgodnie z indywidualnymi potrzebami uczestnikéw.

5. Opracowania i przedstawienia Zamawiajgcemu w ciggu 3 dni od daty otrzymania informacji o
wyborze jego oferty, programu szkolenia oraz wzoréw dokumentacji stosowanej w trakcie
realizacji ustugi okreslonej w przedmiocie rozeznania; wskazania nazwy Instytucji
certyfikujgcej oraz wzoru certyfikatu i suplementu. Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé
prowadzenia z Wykonawca konsultacji i modyfikacji w/w wzoréw zgodnie z indywidualnymi
potrzebami Uczestnikdw oraz zatozeniami projektu, a takze odrzucenia oferty Wykonawcy
w sytuacji, gdy przedstawione wzory dokumentéw nie bedg spetniaty wymogow
jakosciowych okreslonych dla projektdw konkursowych realizowanych w ramach naboru
FEDS.07.05_IP.02-051/23; ustalenia indywidualnych harmonogramow szkolenia.

6. Zapewnienia kazdemu uczestnikowi indywidualnie: materiatéw szkoleniowych (adekwatnie
do potrzeb edukacyjnych), cateringu do wyboru: kawowy i poczestunek kanapkowy lub
obiadowy; z uwzglednieniem o0sdb o specjalnych potrzebach; z zastosowaniem zasady
zrbwnowazonego rozwoju; z uwzglednieniem podmiotdw ekonomii spoteczne;j.
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7. Zapewnienia sali na szkolenie w lokalu spetniajgcym standardy dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnoscig; trenera/ow; dodatkowych, indywidualnych zaje¢ dla uczestnikéw
skierowanych na egzamin poprawkowy.

8. Organizacja szkolenia winna spetnia¢ standardy dostepnosci okreslone w polityce spéjnosci
na lata 2021-2027, opisane szczegétowo w zatgczniku nr 2 do Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

WYMAGANIA W STOSUNKU O WYKONAWCY

1. Posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad
Pracy.

2. Minimalne doswiadczenie w obszarze ustug szkoleniowych 2 lata; 3 referencje dot.
wykonania wysokiej jakosci ustug szkoleniowych, tgcznie min. 200 godz.

3. Trenerzy posiadajg wyksztatcenie wyzsze oraz referencje potwierdzajgce doswiadczenie.

4. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie oferenci, ktoérzy:

a) posiadajg mozliwosci techniczne i organizacyjne, zasoby kadrowe i finansowe do

prawidtowego wykonania zamowienia

b) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym

c) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie Wytycznych zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdow na lata 2021-2027

d) nie s3 powigzani z osobami prawnymi, podmiotami lub organami z siedzibg w Federacji
Rosyjskiej oraz nie podlegajg wykluczeniu w wyniku natozenia sankcji.

5. Wykonawca jako podmiot przetwarzajgcy dane osobowe, zobowigzany bedzie do
wypetnienia obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 i 14 Ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) oraz stosowania i przestrzegania
obowigzujgcych przepisdw w tym zakresie.

OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIENIA OFERTY
Wykonawca przedstawi oferte na Formularzu oferty zatgczonym do niniejszego rozeznania

rynku.
Oferte nalezy dostarczy¢ do dnia 10.01.2025 r. przesta¢ na adres mailowy: office@eco-innova.pl
lub dostarczy¢ osobiscie lub pocztg tradycyjng lub kurierem na adres:

,FUNDACIA ECO-INNOVA” Biuro Projektu

ul. Legnicka 46A lok.12, 53-674 Wroctaw
Dodatkowych informacji udziela: Biuro projektu, tel. 572107941 , office@eco-innova.pl
ZAPRASZAMY do sktadania ofert.

Klauzula informacyjna nt. przetwarzania danych osobowych — Klauzula RODO
Wypetniajgc obowigzek informacyjny, przewidziany w art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016), zwanego dalej RODO informuije, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest “FUNDACIJA ECO-INNOVA” z siedzibg we
Wroctawiu przy ul. Legnickiej 46A lok.12, 53-674 Wroctaw

2. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do prawidtowego ztozenia
oferty.

3. Panstwa dane przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia dot. przeprowadzenia ustugi bedgcej przedmiotem zamédwienia zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO oraz w celu wypetnienia obowigzku prawnego, cigzgcego na
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10.

Administratorze, okreslonego w ustawie z dnia 11 lipca o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2010 (tj. Dz. U. z
2017r. poz. 1460 z pdzin. Zm.) oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027.
Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych bedzie: art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia
UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej ,Rozporzadzenie”) tj. niezbedno$é¢ do
przeprowadzenia szacowania wartos$ci ustugi oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia, tj.
niezbednos¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w postaci
przechowywania dokumentéw na potrzeby kontroli udzielonego finansowania projektu
wynikajacego zaréwno z Wytycznych do Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska
2021-2027 jak i ustawy o Zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz kontroli skarbowych.
Panstwa dane mogg by¢ przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisdw prawa. Panstwa dane nie bedg przekazywane innym odbiorcom poza tymi, o
ktorych mowa w zdaniu poprzednim.
Panstwa dane nie bedg przekazywane poza EOG ani udostepniane organizacjom
miedzynarodowym.
Okres, przez ktéry Panstwa dane osobowe beda przechowywane zakorniczy sie z dniem
31.12.2032r.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
Informujemy, ze nie sg Paistwo profilowani.
Ponadto, informujemy, ze majg Paristwo prawo do:

a. zadania dostepu do danych osobowych dotyczacych Paistwa,

b. sprostowania danych,

c. zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z

zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

11. Jednoczesnie informujemy, iz nie przystuguje Pani/ Panu:

12.

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku watpliwosci co do prawidtowosci przetwarzania Panstwa danych osobowych
przez fundacje “FUNDACIJA ECO-INNOVA” majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego.

Zarzad "FUNDACIJA ECO-INNOVA”



